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ОБРАЗЕЦ №6 Заповед командировка в чужбина



З А П О В Е Д
На основание Наредбата за служебни командировки и специализации, одобрена с Постановление №115 на Министерски съвет на Р. България от 03.06.2004 г., Кодекса на труда и доклад от доц. Димитър Пешев  № ................. .............. 202.. г.

КОМАНДИРОВАМ
1. 

	цел на командировката (задача):
	Участие в конференция

	по маршрут (град, държава):
	София (България)– …………………

	за времето (от ...до ....) – брой дни
	От ………. г. до ………… -  ……….. дни

	С ПРАВО НА:

	дневни
(по ……. евро на ден, за ……… дни)
	     …….. евро

	Единични разходи за стандартно пътуване
	    ……….  евро

	(за разстояния между 500 и 1999 км)
Единични разходи за екологично пътуване
(за разстояния между 500 и 1999 км)
 
	…………………

	 Единичен разход за получаване се изчислява с помощта на поддържания от европейската комисия калкулатор на разстояния     https://erasmus-plus.ec.europa.eu/bg/resources-and-tools/distance-calculator  Екологично е пътуване през по голямата част от което се използват транспортни средства с ниски емисии като автобус, влак или споделяне на автомобил.
други разходи:
медицинска застраховка, виза ..



Разходите за командировката са за сметка на:

Проект: BG05SFPR001-3.004-0009-С01 „Подкрепа за развитие на проектна докторантура и създаване на докторантско училище в Химикотехнологичен и металургичен университет“
ЗАДЪЛЖАВАМ командирования да представи след завръщането си доклад за извършената работа, съгласно изискванията при служебни командировки.


	Предложил: …………..
	Главен счетоводител:

	(доц. Д. Пешев,
ръководител на проект)
	



	
	

	
	Ректор:

	
	проф. д-р инж. Николай Карев

	Вярно с оригинала:

	Зав. служба „Деловодство”










	пристигнал в:
	

	пристигнал на дата
	отпътувал на дата

	
	

	подпис на длъжностно лице и печат
	подпис на длъжностно лице и печат:

	
	



	О Т Ч Е Т
за извършената работа от командирования преподавател / служител

	попълва се от командирования след завръщането – съдържателен отчет за изпълнението на задачата

	
	

	
	

	
	

	дата:
	подпис на служителя:
	

	
	
	



	СМЕТКА
за полагащите се на служителя пътни, дневни и квартирни пари

	
	

	опис и обосноваване на пътни разходи
(дата, маршрут, разстояние в км.)
	обща сума пътни
	

	
	
	

	Всичко пътни (1):
	
	

	опис и обосноваване на дневни разходи
(период – от дата до дата, брой дни, дневна сума)
	обща сума дневни
	

	
	
	

	Всичко дневни (2):
	
	

	опис и обосноваване на квартирни разходи
(период – от дата до дата, брой нощувки, сума на нощ)
	обща сума квартирни
	

	
	
	

	Всичко квартирни (3):
	
	

	ОБЩО РАЗХОДИ ЗА КОМАНДИРОВКАТА (1+2+3)
	
	

	словом:
	
	

	получен аванс за командировката:
	
	

	остатък за плащане/възстановяване:
	
	

	имена на лицето, изплатило сумата
	подпис на лицето, изплатило сумата
	

	
	
	






Подпис на командирования: ………………………….			Дата ………………








	ОЦЕНКА
за извършената от командирования преподавател / служител работа

	попълва се от иницииращия командировката – утвърждаване на съдържателния и финансовия отчет, забележки, препоръки и т.н.









	дата:
	подпис на ръководителя:

	
	РЕКТОР/ РЪКОВОДИТЕЛ
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