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З А П О В Е Д
за групово служебно посещение 
№ ......... / .............
на основание чл.215 във връзка с чл. 121 от Кодекса на труда и от Наредбата за командировки в страната и доклад на.............................................................................с вх.№...........................................от............................................................

К О М А Н Д И Р О В А М


На дата .............. лицата, посочени в Приложение № 1, неразделна част от настоящата заповед.
Със задача /цел на командировката/: ................................................................................
по маршрут: ...........................................................................................................................

На командированите лица не се изплащат дневни, квартирни и пътни пари.

Пътуването се осъществява организирано със служебен транспорт на ХТМУ и не са предвидени разходи за нощувки.

В тридневен срок след приключване на посещението ръководителят на групата представя кратка информация за проведеното мероприятие при необходимост.

Гл. счетоводител: ...........................			Ректор: ...............................
Дата: ..................................г.














Приложение 1

	№
	Име
	длъжност
	подпис

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






















П Р О Т О К О Л /пример/
за проведено групово служебно посещение

Днес, ................. г., на основание Заповед № ................. / ................. г. на Ректора на ХТМУ беше проведено групово служебно посещение в: ............................................................................................................................
Цел на посещението:....................................................................................................
В посещението участваха служителите / преподавателите съгласно Приложение № 1 към заповедта.
Посещението беше осъществено по маршрут:.............................................
По време на посещението бяха проведени срещи и дейности, свързани с:
............................................................................................................................
Посещението беше проведено съгласно поставените цели и задачи.
Не са възникнали обстоятелства, налагащи допълнителни административни или финансови действия.
Настоящият протокол се състави за удостоверяване изпълнението на заповедта за групово служебно посещение.

Съставил:
............................................................
(име, длъжност)
Ръководител на групата:
............................................................
(име, длъжност)
Дата: ..............................
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